FORMATO EUROPEO PER
IL CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPRIENZA LAVORATIVA
Da Settembre 2016 ad oggi

Gennaio 2014 - Marzo 2015

GENNAIO 2010 - MARZO 2013

MAGGIO 2009 - OTTOBRE 2009

NOVEMBRE 2008 - NOVEMBRE 2009

GENNAIO 2008 - SETTEMBRE 2008

BOLOGNINO DANIELA

VIA ALFREDO DI DIO, 23 - 28065 CERANO (NO)
346-2264885

Danydany1987@libero.it

ITALIANA

06 LUGLIO 1987

COMMERCIANTE in PROPRIO. Titolare di un negozio di merceria ed accessori.

IMPIEGATA - Contratto di collaborazione

Ditta “IMBALLAGGI P.K. s.a.s. di Cappai Fabrizio” - Vigevano
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

Lavoro d’archivio, fatturazione e contabilita di base, gestione della corrispondenza, preparazione
dei preventivi, approvvigionamento delle materie prime, ricerca nuovi clienti, gestione della cassa
Utilizzo del programma per la contabilita e la fatturazione di base (OMEGA WINGS)

Contatti con i fornitori / clienti per gli ordini e le spedizioni di merci

Gestione del magazzino, scorte di merci, carico e scarico

Accoglienza e rapporti con i clienti

Studio Dentistico - Cassolnovo (PV)
ASSISTENTE DI POLTRONA

Conoscenza della strumentazione base

Preparazione, sterilizzazione e pulizia corretta e idonea degli strumenti
Gestione appuntamenti e agenda

Accoglienza e supporto clienti

SERVIZIO CIVILE NAZIONALE presso il Comune di Vigevano (PV)
IMPIEGATA

Servizio svolto presso 'URP (Ufficio Relazioni Pubblico)

Assistenza e supporto al cittadino

Lavoro d'ufficio, compilazione di documenti, gestione cassa

Utilizzo di particolari programmi per inserimento dati, archivio e gestione dati

Relazioni con i vari Uffici comunali, gli organi si stampa e i vari Enti Locali per la trasmissione dei
dati e dei documenti

Negozio di abbigliamento

COMMESSA

Accoglienza clienti
Conoscenza dei prodotti da vendere ai clienti, sistemazione scaffali
Gestione della cassa
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FEBBRAIO 2007 - GIUGNO 2007

OTTOBRE 2007 - DICEMBRE 2007

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
OTTOBRE 2006 - GIUGNO 2007

SETTEMBRE 2001 - GIUGNO 2006

CAPACITA e COMPETENZE PERSONALI

RIPETIZIONI a ragazzi delle scuole medie e superiori

Materie Scientifiche ed Umanistiche
Lingue Straniere

Ditta “Flamor s.r..” — Novara
IMPIEGATA (Stage)

Contabilita di base

Stesura di lettere in italiano ed in lingua per comrispondenza ed ordini
Creazione ed impaginazione di particolari cataloghi da inviare ai futuri clienti
Rapporti con i clienti / fornitori (principalmente telefonicamente)

Lavoro di archivio

Tirocinio presso il Comune di Cerano ( NO)
IMPIEGATA CON MANSIONI DI ARCHIVIO

Uso del computer per inserimento dati
Utilizzo del pacchetto office
Accoglienza e punto d'informazione dei cittadini

C..O.F.S. F.P. PIEMONTE C.F.P. NOVARA
CORSO DI TECNICO MARKETING E VENDITE (Qualifica)

MARKETING: strategie di vendita € merchandising, tecniche di marketing relazionale, canali di
distribuzione, tecniche di customer-care

Inglese commerciale

Organizzazione aziendale e tecniche di redazione del budget, Informatica, Statistica e metodologie
della ricerca applicata, Sicurezza e Qualita

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE PER PERITI AZIENDAL!I CORRISPONDENTI IN LINGUE
ESTERE “BIAGIO PASCAL”

Lingue estere (inglese, tedesco, spagnolo), economia aziendale, informatica
DIPLOMA con VOTAZIONE di 85/100

MADRELINGUA | ITALIANO
ALTRA LINGUA
Autovalutazione Comprensione Pariato Scritto
INTERAZIONE | PRODUZIONE PRODUZIONE
ASCLTO LERIURA ORALE ORALE SCRITTA
Inglese B1 B1 B1 B1 B1
Tedesco A2 A2 B1 B1 B1
Spagnolo B1 B1 B1 B1 A2

CAPACITA’ e COMPETENZE
RELAZIONALI

Spirito di adattamento e capacita di sapersi integrare con le altre persone (acquisite durante
I'esperienza scolastico - formativa e lavorativa).

Capacita di relazionarsi con gli altri (acquisite lavorando come commessa in un negozio di
abbigliamento, esperienza di servizio civile allo sportello del cittadino).

Buone capacita di ascolto, comprensione e ricerca di soluzioni per risolvere le problematiche.

Senso di responsabilita, serieta e buona gestione dello stress.
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CAPACWA;R%%%’ZE;:#\Z,: Capacita di stare in gruppo collaborare con i colleghi nel luogo di lavoro.

Sul lavoro ritengo di essere una persona efficiente, puntuale e responsabile.

Capacita di organizzazione di eventi particolari (come il Palio storico del mio Paese), gite, Feste ed
eventi culturali in collaborazione con Associazioni Locali delle quali sono stata e sono ad oggi
membro attivo.

Capacita di organizzare giochi ed atfivita creative e culturali (animatrice presso l'oratorio del mio
paese).

CAPACITA e COMPETENZE TECNICHE Buona conoscenza di Microsoft office (Excel, Word, Power Point).

Capacita di utilizzare Internet come mezzo di lavoro e ricerca.
Programma di contabilita /fatturazione base (OMEGA WINGS).

CAPACITA E COMPETENZE ARTISTICHE |
Hobbies

Nozioni base per la realizzazione di oggetti in découpage.
Pittura su stoffa e magliette.
Nozioni base per la realizzazione di gioielli, bijoux con perle e pietre varie.

Hobbies: disegno, musica , passeggiate e bicicletta, guardare in Tv programmi di creativita e
tutorial per potenziare le mie conoscenze

ALTRE COMPETENZE | Disponibile a lavorare per un tirocinio, contratto a tempo determinato, part-ime o altro

PATENTE o PATENTI | PATENTE DI GUIDA ‘B

Ai sensi dellarticolo 13 del DLGS 196 del 2003 recante disposizioni “a tutela delle persone e degli altri soggetti rispetto al
trattamento dei dati personali” esprimo il mio consenso al trattamento dei dati personali forniti tramite questo documento.

DATA FIRMA
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